
附件2
见习岗位及资格条件
	序号
	需求
岗位
	拟招聘人数
	薪资待遇：
元/月
	学历
要求
	任职要求
	岗位职责
	见习期
	见习单位

	1
	开票
专员
	2
	2000-
2500
	大专及
以上
	
1.限男性；
2.具有一定的社交能力、良好的沟通能力及抗压能力；
3.有驾照优先考虑。


	1.负责电子税务系统中的销售开票任务；
2.熟记货品项目及商品价格，确保开票的准确性；
3.遵守公司规章制度，服从安排，严守商业机密；
4.完成领导交办事宜。
	1年
	武胜宏安商贸有限公司

	[bookmark: _GoBack]2
	文员
	1
	2500
	本科
	1.具有较强的公文写作能力。
2.熟练掌握word及EXCEL等办公软件。
3.具备较强的责任心及服务意识，良好的组织能力。
	1.负责商超供应商报账工作；
2.负责学校服务中心及校方对账报账工作；
3.负责校园服务中心人事工作；
4.完成领导交办事宜。
	1年
	武胜宏安商贸有限公司




