
见习岗位及资格条件
	序号
	需求
岗位
	拟招聘人数
	见习补贴：元/月
	学历
要求
	任职要求
	岗位职责
	见习期
	见习
单位

	1
	办公室文员
	1
	2500元
	本科及以上
	
1.限男性，具有较强的写作能力；
2.熟练掌握word及EXCEL等办公软件；
3.具备较强的责任心及服务意识，良好的组织能力。
	1.起草公司各类文件、修改报告、文稿；
2.服从分配，听从领导安排，自觉遵守公司规章制度；
3.完成上级领导交办事宜。
	1年
	武胜宏安商贸有限公司

	2
	财务工作人员
	1
	2500元
	本科及以上
	
1.限男性，取得初级及以上会计专业技术职称证书； 
[bookmark: _GoBack]2.熟悉用友、金蝶、ERP等财务系统操作，熟练掌握Excel函数、数据分析软件，对数据敏感，有较好的文字写作、数据及图表呈现能力；
3.具有较强的组织协调沟通能力，有较强的责任心、大局、保密及内控管理意识，优秀的职业道德素养。
	1.协助财务会计编制各种财务会计报表；
2.协助财务会计与工商、税务、银行、会计事务所等对外部门的沟通与协调工作；    
3.协助完善公司内控管理制度，内部各部门的工作对接协调和沟通；
4.完成上级交办的临时工作。
	1年
	武胜宏安商贸有限公司




